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АДМИНИСТРАЦИЯ МАНСКОГО РАЙОНА

 КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	с. Шалинское


О внесении изменений в постановление администрации Манского района от 24.05.2022 № 310 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»,  
в виде субсидий»
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.10.2023 № 1782 «Об утверждении общих требований к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление из бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг и проведение отборов получателей указанных субсидий, в том числе грантов в форме субсидий»  в целях реализации муниципальной программы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства и формирование благоприятного инвестиционного климата на территории Манского района»,  руководствуясь пунктом 1 статьи 35 Устава Манского района, администрация Манского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации Манского района от 24.05.2022 № 310 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»,  в виде субсидий» следующие изменения:
1.1. Приложение к постановлению администрации Манского района от 24.05.2022 № 310 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»,  в виде субсидий» изложить в редакции согласно приложению.
          2.    Настоящее постановление вступает в силу в день его официального опубликования в информационном бюллетене «Ведомости Манского района» и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2024 года.

Глава района                                                                            М. Г. Лозовиков
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	Приложение 

к постановлению

администрации района
от 25.04.2022 № 310


Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог 

на профессиональный доход»,  в виде субсидий»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»,  в виде субсидий» (далее – муниципальная услуга), состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по оказанию администрацией Манского района муниципальной услуги, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Действие Регламента распространяется на субсидии, предоставляемые на территории Манского района в рамках муниципальной программы «Поддержка и развитие субъектов малого и среднего предпринимательства и формирование благоприятного инвестиционного климата на территории Манского района»:

- субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности;

- субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства в виде грантовой поддержки на начало ведения предпринимательской деятельности;
- субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства в целях  возмещения части затрат в связи с реализацией инвестиционных проектов в приоритетных отраслях. 
1.3. В настоящем Регламенте используются следующие понятия:

субъекты малого и среднего предпринимательства - понимаются в том значении, в котором они используются в Федеральном законе от 24.07.2007 
№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
физические лица, применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» - понимаются в том значении, в котором они используются в Федеральном законе от 27.11.2018 № 422-ФЗ «О проведении эксперимента по установлению специального налогового режима «Налог на профессиональный доход» (далее – самозанятые граждане);

социальное предпринимательство и социальное предприятие – понимаются в том значении, в котором они  определены пунктами 7 и 8 статьи 3 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
заявитель на предоставление муниципальной услуги - субъект малого и среднего предпринимательства, самозанятый гражданин либо их уполномоченный представитель, обратившиеся с заявлением о предоставлении субсидии (далее – Заявитель);
заявка – комплект документов (включая заявление), поданный Заявителем для принятия Координационным советом решения о предоставлении Заявителю субсидии;
          участник отбора – Заявитель, заявка которого не была отклонена, и в отношении нее было принято решение о рассмотрении на Координационном совете;

получатель субсидии - Заявитель, в отношении которого принято решение о предоставлении субсидии и с которым заключено соглашение 
о предоставлении субсидии;
отдел экономики – отдел экономического развития администрации Манского района, ответственный за предоставление субсидии;

          Координационный совет в области развития малого и среднего предпринимательства – совещательный коллегиальный орган, одной из основных задач которого является отбор заявок для  принятия решения о предоставлении субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства,  либо об отказе в предоставлении субсидии (далее – Координационный совет);
          главный распорядитель бюджетных средств – администрация Манского района, уполномоченная на предоставление субсидии и осуществляющая функции главного распорядителя бюджетных средств, до которой в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации как получателя бюджетных средств доводятся в установленном порядке лимиты бюджетных обязательств на предоставление субсидии на очередной финансовый год и плановый период. 
1.4. Заявители на предоставление муниципальной услуги: 

а) в виде субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности должны соответствовать требованиям, установленным в пунктах 3.1, 3.2, 3.3, 3.5 Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности, утвержденного постановлением администрации Манского района от 27.02.2024 № 152;

б) в виде субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в виде грантовой поддержки на начало ведения предпринимательской деятельности должны соответствовать требованиям, установленным в пунктах 1.3, 2.4 Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в виде грантовой поддержки на начало ведения предпринимательской деятельности, утвержденного постановлением администрации Манского района от 05.04.2024 № 270;

в) в виде субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в целях  возмещения части затрат в связи с реализацией инвестиционных проектов в приоритетных отраслях должны соответствовать требованиям,  установленным в пунктах 2.1, 2.2, 2.4 Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в целях  возмещения части затрат в связи с реализацией инвестиционных проектов в приоритетных отраслях, утвержденного постановлением администрации Манского района от 31.05.2024 № 430.
  1.5. Информацию по вопросам оказания муниципальной услуги можно получить в отделе экономического развития администрации Манского района.

  Местонахождение и почтовый адрес: 663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Ленина, 28 А, каб. 209.

  График работы: понедельник - пятница с 9.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00. Выходные дни: суббота, воскресенье.

  Телефон для справок и консультаций: 8 (39149) 2-15-86.

  Адрес электронной почты: manecon@mail.ru.

  Официальный сайт Манского района в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: https://mansky.gosuslugi.ru/.
 1.6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

        -  в устной форме во время личного приема заявителей;

        -  с использованием средств телефонной связи;

        -  посредством почтовой связи;

        -  посредством электронной почты;

        -  посредством размещения информации в открытой и доступной форме на информационных стендах, в информационной телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Манского района.

1.7.
Со дня приема документов Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги согласно пункту 1.5 настоящего Регламента.
Для получения информации по вопросу предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе обратиться в устной форме, в письменной форме или в форме электронного документа.

При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) специалист отдела экономики дает устный ответ. При обращении в письменной форме или в форме электронного документа ответ направляется Заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения в администрации Манского района.

1.8.  В многофункциональных центрах услуга не предоставляется.
1.9. Администрация Манского района размещает информацию о проведении конкурсного отбора либо отбора посредством запроса предложений (заявок на предоставление субсидий) на официальном сайте администрации Манского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Информация включает в себя:   

а)  цели предоставления субсидий;

  б)  сроки проведения отбора: дата и время начала подачи и окончания приема заявок участников отбора;
  в) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты  Главного распорядителя бюджетных средств;

  г)    результат предоставления субсидии;

  д) доменное имя и (или) указатели страниц государственной информационной системы в сети «Интернет»;

  е) требования к участникам отбора, которым участник отбора должен соответствовать, и к перечню документов, представляемых участниками отбора для подтверждения соответствия указанным требованиям;

  ж)   категории и (или) критерии отбора;

  з) порядок подачи участниками отбора заявок и требования, предъявляемые к форме и содержанию заявок;

  и)  порядок отзыва заявок, порядок их возврата, определяющий в том числе основания для возврата заявок, порядок внесения изменений в заявки;

  к)    правила рассмотрения и оценки заявок участников отбора;

  л)   порядок возврата заявок на доработку;

  м)  порядок отклонения заявок, а также информацию об основаниях их отклонения;

  н)  порядок оценки заявок, включающий критерии оценки;

  о) объем распределяемой субсидии в рамках отбора, порядок расчета размера субсидии, правила распределения субсидии по результатам отбора;

  п)  порядок предоставления участникам отбора разъяснений положений объявления о проведении отбора, даты начала и окончания срока такого предоставления; 

  р)  срок, в течение которого победитель отбора должен подписать соглашение о предоставлении субсидии;

  с)  условия признания победителя отбора уклонившимся от заключения соглашения; 

  т)  контакты лица, ответственного за прием заявок (фамилия, имя, отчество ответственного лица, телефон, электронный и почтовый адрес);

  у) сроки размещения протокола Координационного совета, содержащего итоги проведения отбора, на официальном сайте Манского района в сети «Интернет», которые не могут быть позднее 14-го календарного дня, следующего за днем определения победителей отбора.

  1.10. Дата окончания приема заявок участников отбора не может быть ранее:

  30-го календарного дня, следующего за днем размещения объявления о проведении отбора, в случае если получатель субсидии определяется по результатам конкурса;

  10-го календарного дня, следующего за днем размещения объявления о проведении отбора, в случае если получатель субсидии определяется по результатам запроса предложений и отсутствует информация о количестве получателей субсидии, соответствующих категории и (или) критериям отбора;

  5-го календарного дня, следующего за днем размещения объявления о проведении отбора, в случае если получатель субсидии определяется по результатам запроса предложений и имеется информация о количестве получателей субсидии, соответствующих категории и (или) критериям отбора.
1.11. Перечень документов, входящих в состав заявки, для получения муниципальной услуги:
а) в виде субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности приведен в приложении № 3 к Порядку предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности, утвержденного постановлением администрации Манского района от 27.02.2024 № 152;

б) в виде субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в виде грантовой поддержки на начало ведения предпринимательской деятельности приведен в пункте 2.10 Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в виде грантовой поддержки на начало ведения предпринимательской деятельности, утвержденного постановлением администрации Манского района от 05.04.2024 № 270;

в) в виде субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в целях  возмещения части затрат в связи с реализацией инвестиционных проектов в приоритетных отраслях приведен в приложении № 2 к Порядку предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в целях  возмещения части затрат в связи с реализацией инвестиционных проектов в приоритетных отраслях, утвержденного постановлением администрации Манского района от 31.05.2024 № 430.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»,  в виде субсидий.

  2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Манского района и осуществляется через структурное подразделение – отдел экономического развития администрации Манского района.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление  либо мотивированный отказ в предоставлении финансовой поддержки в виде субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход».

  Решение о предоставлении субсидии либо  об отказе в предоставлении субсидии принимается на заседании Координационного совета в области развития малого и среднего предпринимательства и оформляется протоколом.
  Отдел экономики информирует Заявителей любыми формами связи о принятом решении Координационного совета.
  2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 49 рабочих дней  с даты регистрации заявки.

  2.5. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
  - Бюджетным кодексом Российской Федерации;

  - Налоговым кодексом Российской Федерации;

  - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

  - Федеральным законом от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

  - Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

  - Законом Красноярского края от 14.12.2008 № 7-2528 "О развитии малого и среднего предпринимательства в Красноярском крае";

  - постановлением Правительства Красноярского края от 30.09.2013      № 505-п «Об утверждении государственной программы Красноярского края «Развитие инвестиционной деятельности, малого и среднего предпринимательства»;  

  - постановлением администрации Манского района от 05.04.2024 № 270 «Об утверждении   Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в виде грантовой поддержки на начало ведения предпринимательской деятельности» (далее – Постановление № 270);   

         -  постановлением администрации Манского района от 27.02.2024 № 152 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности» (далее – Постановление № 152);

          - постановлением администрации Манского района от 31.05.2024 № 430 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в целях возмещения части затрат в связи с реализацией инвестиционных проектов в приоритетных отраслях» (далее – Постановление № 430);

  - Постановлением администрации Манского района от 17.02.2017 № 133 «О Координационном совете в области развития малого и среднего предпринимательства»;
  - постановлениями администрации Манского района об утверждении муниципальной программы «Поддержка и развитие субъектов малого и среднего предпринимательства и формирование благоприятного инвестиционного климата на территории Манского района».

  2.6. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в отдел экономики документы, входящие в состав заявки, в соответствии с пунктом 1.11 раздела 1 «Общие положения» настоящего Регламента.
  2.7. Копии документов должны быть заверены Заявителем, предоставляются с предъявлением их оригинала, после сверки подлинники документов возвращаются Заявителю. При необходимости Заявителю выдается расписка  в получении документов.

2.8. Документы, подлежащие получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, Заявитель вправе представить по собственной инициативе. 

2.9. Представляемые документы должны соответствовать действующему законодательству по форме и содержанию. Заявитель несет ответственность за достоверность представляемых документов для получения субсидии в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Разглашение информации, содержащейся в документации, не допускается.   
2.10. Заявитель вправе отозвать заявку путем письменного обращения в администрацию Манского района.

2.11. Документы, представленные на рассмотрение, возврату Заявителю не подлежат.

2.12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

          2.13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

  -  Заявитель не соответствует требованиям, указанным в пункте 1.4 раздела 1 настоящего Регламента;

  -  в случаях, предусмотренных  пунктами 3 и 4  статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
  -  в случае представления неполного пакета документов, входящих в состав заявки, указанных в пункте 1.11  раздела 1 настоящего Регламента;

  -  в случае наличия в представленных документах недостоверных сведений;

  - в случаях невыполнения условий предоставления субсидий, предусмотренных Постановлениями № 152, 270 и 430;
  - ранее в отношении Заявителя было принято решение об оказании аналогичной финансовой поддержки (поддержки, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания), и сроки её оказания не истекли;
  - с даты признания субъекта малого или среднего предпринимательства, самозанятого гражданина совершившим нарушение порядка и условий оказания поддержки прошло менее одного года, за исключением случая более раннего устранения субъектом малого или среднего предпринимательства, самозанятого гражданина такого нарушения при условии соблюдения им срока устранения такого нарушения, установленного органом или организацией, оказавшими поддержку, а в случае, если нарушение порядка и условий оказания поддержки связано с нецелевым использованием средств поддержки или представлением недостоверных сведений и документов, с даты признания субъекта малого или среднего предпринимательства, самозанятого гражданина совершившим такое нарушение прошло менее трех лет. Положения, предусмотренные настоящим абзацем, распространяются на виды поддержки, в отношении которых органом или организацией, оказавшими поддержку, выявлены нарушения субъектом малого или среднего предпринимательства, самозанятым гражданином  порядка и условий оказания поддержки;
  - на имущество Заявителя наложен арест;

  - отсутствие средств в бюджете Манского района, предусмотренных на предоставление финансовой поддержки в виде субсидий в рамках муниципальной программы «Поддержка и развитие субъектов малого и среднего предпринимательства и формирование благоприятного инвестиционного климата на территории Манского района» в текущем финансовом году.

  2.14. Оснований для приостановления муниципальной услуги не предусмотрено.

  2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

  2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
  2.17. Заявление о предоставлении субсидии регистрируется в приемной администрации Манского района в день поступления.

  Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,  регистрируются в отделе экономики в день поступления заявления о предоставлении субсидии из приемной администрации Манского района в журнале регистрации  в течение 1 рабочего дня. По желанию Заявителя ему выдается расписка о приеме заявления и прилагаемого к нему комплекта документов.
          2.18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к  местам ожидания и приема заявителей, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов                           в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, имеют  беспрепятственный вход в здание и выход из него.

Помещение, в котором осуществляется прием Заявителей, должно обеспечивать комфортное расположение исполнителей и посетителей, телефонную связь, возможность копирования документов.

Места приема Заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов. 

Для ожидания приема Заявителям отводятся места, оборудованные стульями. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного пользования (туалеты).

   Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников администрации.
  Для обслуживания лиц с ограниченными возможностями здоровья должны  быть обеспечены  беспрепятственный доступ к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено это помещение, а также входа в него и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием перил, инвалидных кресел-колясок.

  Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован пандусом, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных кресел-колясок.

  Рабочие кабинеты специалистов администрации оснащаются настенной вывеской с указанием наименования отдела. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными.

   Специалисты администрации при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий.

   При наличии на территории, прилегающей к местонахождению администрации, мест для парковки автотранспортных средств выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

   В администрации обеспечивается:

   - сопровождение лиц с ограниченными возможностями здоровья, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения;

   - допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

  -  допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

  - оказание лицам с ограниченными возможностями здоровья иной помощи в преодолении затруднений в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.19. Особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме. 
Все документы, представляемые в электронной форме, удостоверяются электронной подписью заявителя в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур.

  3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

  - прием и регистрация документов Заявителя;

  - рассмотрение заявления о предоставлении субсидии и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям;
  - ожидание заседания Координационного совета;
  - проведение заседания Координационного совета и оформление результата муниципальной услуги;
  - предоставление Заявителю финансовой поддержки (субсидии).

  3.2. Последовательность административных процедур представлена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

  3.3. Административная процедура «Прием и регистрация документов Заявителя».

  3.3.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов Заявителя является обращение в администрацию Манского района Заявителя с комплектом документов (заявкой), необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

  3.3.2. Заявка регистрируется в отделе экономики в день поступления заявления о предоставлении субсидии из приемной администрации Манского района в журнале регистрации  в течение 1 рабочего дня. По желанию Заявителя ему выдается расписка о приеме заявления и прилагаемого к нему комплекта документов.
  3.3.3. Результатом административной процедуры является регистрация заявки о предоставлении муниципальной услуги.

          3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет  1 рабочий день.

  3.4. Административная процедура «Рассмотрение заявления о предоставлении субсидии и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям».
  3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявки о предоставлении муниципальной услуги, поступившей в отдел экономики.

3.4.2. Отдел экономики в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявки проверяет ее содержание и правильность составления, а также изучает и проверяет наличие всех документов и их соответствие требованиям Постановлений № 152, 270, 430 в зависимости от вида предоставляемой субсидии. 

3.4.3. В случае соответствия Заявителя и поступивших документов требованиям Постановлений № 152, 270, 430 в зависимости от вида предоставляемой субсидии, отдел экономики принимает решение о рассмотрении заявки на Координационном совете.
3.4.4. В случае выявления несоответствия поступивших документов требованиям Постановлений № 152, 270, 430 и (или) представления неполного объема документов, отдел экономики уведомляет заявителя об отказе в рассмотрении заявки на Координационном совете в течение 5 рабочих дней с момента принятия такого решения с указанием причин отказа по форме согласно приложению № 2 к  настоящему Регламенту.
3.4.5. В случае получения уведомления об отказе  в рассмотрении заявки  на Координационном совете Заявитель вправе повторно подать  в установленном порядке доработанную заявку при условии устранения  причин отказа до даты заседания Координационного совета.
  3.4.6. Результатом административной процедуры является решение о рассмотрении заявки на Координационном совете, либо отказ в рассмотрении заявки на Координационном совете.
  3.4.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет  10 рабочих дней.
  3.5. Административная процедура «Ожидание заседания Координационного совета».

3.5.1. Заседание Координационного совета проводится не позднее 10 рабочих дней со дня окончания приема заявок от субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан. 
  3.5.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней.
  3.6. Административная процедура «Проведение заседания Координационного совета и оформление результата муниципальной услуги».
  3.6.1. Основанием для начала административной процедуры являются документы, подготовленные для рассмотрения на Координационном совете, заседание которого проводится в течение 1 рабочего дня.

          3.6.2. Координационный совет  в области развития малого и среднего  предпринимательства принимает решение о предоставлении субсидии,  либо об отказе в предоставлении субсидии. 
3.6.3. Решение Координационного совета оформляется протоколом, который  составляется в двух экземплярах в течение  3 рабочих дней со дня принятия решения.

          3.6.4. Отдел экономики информирует Заявителей любыми формами связи о принятом решении Координационного совета в течение 5 рабочих дней со дня его принятия. 
          3.6.5. Формы уведомлений о решении о предоставлении финансовой поддержки (субсидии), либо об отказе в предоставлении финансовой поддержки (субсидии) субъекту  малого и среднего предпринимательства, физическому лицу, применяющему специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», приведены в приложениях № 3 и № 4 к настоящему Регламенту.

   3.6.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет  6 рабочих дней.
           3.7. Административная процедура «Предоставление Заявителю финансовой поддержки (субсидии)»

 3.7.1. Предоставление субсидии осуществляется на основании постановления администрации Манского района.

 3.7.2. Отдел экономики в течение 5 рабочих дней  готовит проект постановления администрации Манского района о предоставлении субсидии на основании протокола Координационного совета, оформляет реестр  Получателей субсидий по форме согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту. 

 3.7.3. В течение 5 рабочих дней после принятия постановления о предоставлении субсидии администрация Манского района в зависимости от вида предоставляемой субсидии заключает с получателем субсидии соглашение о предоставлении субсидии (далее - Соглашение):
 - по форме согласно приложению № 4 к Порядку предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности, утвержденного постановлением администрации Манского района от 27.02.2024 № 152;

 - по форме согласно приложению № 10 к Порядку предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в виде грантовой поддержки на начало ведения предпринимательской деятельности, утвержденного постановлением администрации Манского района от 05.04.2024 № 270;

 - по форме согласно приложению № 5 к Порядку предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в целях  возмещения части затрат в связи с реализацией инвестиционных проектов в приоритетных отраслях, утвержденного постановлением администрации Манского района от 31.05.2024 № 430.

 Соглашением предусматриваются условия и порядок предоставления субсидии, включая достоверность заявленных сведений, обязательства и ответственность  получателя субсидии, порядок возврата средств в случае нарушения условий, а также согласие получателя субсидии на осуществление Главным распорядителем бюджетных средств проверок соблюдения условий и порядка предоставления субсидий, в том числе в части достижения результатов предоставления субсидии, а также на осуществление проверок  органами государственного (муниципального) финансового контроля в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской  Федерации.
           Конкретные значения результатов предоставления субсидии  и показателей, необходимых для достижения результатов для предоставления субсидии, устанавливаются Главным распорядителем бюджетных средств  в  Соглашении.
 В случае если Соглашение не подписано получателем субсидии и (или) не направлено Главному распорядителю бюджетных средств в установленные абзацем первым настоящего пункта сроки, получатель  субсидии считается  уклонившимся от заключения Соглашения, Соглашение с получателем субсидии не заключается, и субсидия указанному получателю не предоставляется. Постановление администрации Манского района  о предоставлении субсидии подлежит отмене.   
 3.7.4. Отдел экономики в течение 5 рабочих дней со дня  заключения Соглашения  представляет в Муниципальное казенное учреждение «Центр сопровождения учреждений»:
 - постановление администрации района о предоставлении субсидии; 

 - реестр получателей субсидии; 

 - копию Соглашения.

 3.7.5. Муниципальное казенное учреждение «Центр сопровождения учреждений» на основании представленных документов в сроки, установленные Соглашением (7 рабочих дней),  производит перечисление бюджетных средств на расчетный или корреспондентский счет Получателя субсидии, открытый им в учреждении Центрального банка Российской Федерации или кредитной организации.

 3.7.6. Субсидия считается предоставленной Получателю в день списания средств субсидии с лицевого счета администрации района на расчетный счет Получателя субсидии.
   3.7.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет  22 рабочих дня.
 3.8. В течение 10 календарных дней со дня перечисления денежных средств на счет Получателя субсидии отдел экономики вносит сведения о получателе поддержки в Единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки.    
4. Формы контроля за исполнением 

административного регламента

           4.1. Текущий контроль за соблюдением должностными лицами, ответственными за организацию работы по оказанию муниципальной услуги, последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы района по экономике и финансам – руководителем  финансового управления администрации Манского района.

 4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, своевременное рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.                                                                                                              
           4.3. Контроль за целевым расходованием бюджетных средств осуществляется администрацией Манского района, а также органами государственного (муниципального) финансового контроля в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
действий (бездействия) должностного лица,
а также принимаемого им решения 
при предоставлении муниципальной услуги 


 5.1. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц администрации района, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке, если, по его мнению, такие решения, действия или бездействие нарушают его права (далее – жалоба).
 5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

 - нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

 - нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

 - требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги;
 - отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

 - отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

 -  требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

 - отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного соответствующим административным регламентом предоставления муниципальной услуги срока таких исправлений.

 5.3. Основанием для начала процедуры рассмотрения досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, является подача заявителем жалобы лично или  направление письменного обращения, в том числе в форме электронного документа, в Администрацию Манского района.

 5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

 5.5. Жалоба может быть направлена по почте, либо принята при личном приеме заявителя.

 5.6. Жалоба должна содержать:

 - наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

 - фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

 - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

 - доводы, на основании  которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем  могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
 5.7. Заявитель, подавший жалобу, до принятия решения по жалобе может отозвать ее путем направления письменного заявления в орган, рассматривающий жалобу. Отзыв жалобы лишает заявителя, подавшего соответствующую жалобу, права на повторное обращение с жалобой по тем же основаниям.
 5.8. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

 5.9. Результатом рассмотрения жалобы является одно из следующих решений:

 - удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Манского района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края;

 -  отказ в удовлетворении жалобы.

 5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 5.12. Заявители имеют право обратиться в Администрацию Манского района за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

 5.13. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

 5.14. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

 5.15. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является направление заявителю мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.                

	
	Приложение № 1 

к административному регламенту


Блок-схема предоставления муниципальной услуги

«Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», в виде субсидий»

	Прием и регистрация документов Заявителя
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	Рассмотрение заявления о предоставлении субсидии и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям



	Ожидание заседания Координационного совета



	Проведение заседания Координационного совета и оформление результата муниципальной услуги


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	
	Приложение № 2 

к административному регламенту


Форма Уведомления о решении об отказе  в рассмотрении заявки на Координационном  совете в области развития малого и среднего предпринимательства

Кому: _________________________________

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,

самозанятого гражданина  или  наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя) 

Уведомление
о решении об отказе в рассмотрении заявки на Координационном совете 

в области развития малого и среднего предпринимательства 

Отделом экономического развития администрации Манского района  была рассмотрена Ваша заявка на предоставление субсидии по мероприятию _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указать мероприятие в рамках муниципальной программы)

на предмет соответствия требованиям, установленным Порядком предоставления субсидий, утвержденным Постановлением администрации Манского района от ________ № ____.

           В ходе рассмотрения заявки были выявлены следующие нарушения:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указать выявленные нарушения и основание для отказа со ссылкой  на нормативные правовые акты)

Дополнительно информируем, что Вы вправе  повторно подать  в установленном порядке доработанную  заявку  при условии устранения причин отказа до даты заседания  Координационного совета. 
	
	Приложение № 3 

к административному регламенту


Форма Уведомления о решении о предоставлении финансовой поддержки (субсидии) субъекту малого и среднего предпринимательства,

физическому лицу, применяющему специальный налоговый режим

«Налог на профессиональный доход»

Уведомление 

о решении о предоставлении финансовой поддержки (субсидии) субъекту  малого и среднего предпринимательства, физическому лицу, 
применяющему специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»

Протоколом № ___ от «___»__________20__ г. заседания Координационного совета в области развития малого и среднего предпринимательства принято решение предоставить субсидию по  мероприятию _________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указать мероприятие в рамках муниципальной программы)

	Наименование ЮЛ / ФИО ИП
	ИНН
	Наименование расходов
	Сумма расходов, принятых к расчету (руб.)
	Размер субсидии

(руб.)



	
	
	
	
	


	
	Приложение № 4 

к административному регламенту


Форма Уведомления о решении об отказе в предоставлении финансовой поддержки (субсидии) субъекту малого и среднего предпринимательства, 

физическому лицу, применяющему специальный налоговый режим 

«Налог на профессиональный доход»

Уведомление

о решении об отказе в предоставлении финансовой поддержки (субсидии) субъекту малого и среднего предпринимательства, физическому лицу,
применяющему специальный налоговый режим

«Налог на профессиональный доход»

Протоколом № ___ от «___»__________20__ г.  заседания Координационного совета в области развития малого и среднего предпринимательства принято решение признать не прошедшим конкурсный отбор (отбор предложений) на предоставление субсидии по мероприятию ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указать мероприятие в рамках муниципальной программы)

	Наименование ЮЛ / ФИО ИП
	ИНН 
	Выявленные нарушения  
	Основание для отказа (со ссылкой на нормативные правовые акты)

	
	
	
	


	
	Приложение № 5 

к административному регламенту


РЕЕСТР ПОЛУЧАТЕЛЕЙ СУБСИДИИ

	№ п/п
	Получатель субсидии
	ИНН/КПП
	Банковские реквизиты получателя субсидии (наименование банка, БИК, к/с, р/с)
	Источник финансирования
	Размер субсидии
(руб., коп.)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	


Глава района                                                                                         ФИО подпись

нет





да





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении субсидии





Уведомление заявителя о решении о предоставлении субсидии





Принятие решения о предоставлении


(отказе в предоставлении) финансовой поддержки (субсидии)





Предоставление  заявителю 


финансовой поддержки (субсидии)









